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INSTRUKCJA

organizacji i dziatalnosci Komisji Kwalifikacyjnych powotanych przy Stowarzyszeniu Elektrykow

Polskich do przeprowadzania egzaminéw dla stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby

zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci energetycznych na stanowiskach dozoru

i eksploatacji.

1. Postanowienia ogdlne

Komisje kwalifikacyjne do przeprowadzenia egzamindéw przy Stowarzyszeniu Elektrykdw Polskich,

zwane dalej Komisjami, dziatajg zgodnie z postanowieniami:

1.

Ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo Energetyczne (Dz. U. z 2012 r., poz. 1059, z 2013 r.
poz. 984 i poz. 1238, z 2014 r. poz. 457, poz. 490, poz. 900, poz. 942, poz. 1101 i poz. 1662
oraz z 2015 r. poz. 151, poz. 478, poz. 942 i poz. 1618), zwang dalej ,,Ustawg”.

Rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r.
w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace
sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 roku Nr 89, poz. 828, Dz. U. z 2005 r.
Nr 129, poz. 1184 oraz Dz. U. z 2005 r. Nr 141, poz. 1189), zwanym dalej ,Rozporzgdzeniem”.
Informacji o powotywaniu przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki Komisji kwalifikacyjnych
ds. stwierdzania wymagan kwalifikacyjnych oséb zajmujacych sie eksploatacjg i dozorem

urzadzen, instalacji i sieci energetycznych z dnia 27 lipca 2012 r., zwana dalej ,,Informacjgy”.

2. Zasady i tryb powotywania i odwotywania Komisji Kwalifikacyjnych

2.1.Komisje powotywane sg przez Prezesa URE na wniosek Zarzagdu Gtéwnego Stowarzyszenia

Elektrykdw Polskich na okres 5 lat, liczac od dnia ich powotania.

2.2.Z projektem wniosku o powotanie Komisji do Zarzadu Gtéwnego SEP wystepuje Zarzad

Oddziatu SEP, przy ktédrym ma by¢ powotana Komisja lub Prezes SEP dla Komisji powotywanej

przy Biurze SEP.

2.3.Whniosek o powotanie Komisji zawiera:

1) petng nazwe jednostki organizacyjnej SEP,
2) dane adresowe:
a)doktadny adres siedziby jednostki organizacyjnej SEP wystepujacej
z wnioskiem (ulica, nr budynku / lokalu, kod pocztowy, miejscowosé,

nr telefonu, faksu, adres poczty elektronicznej),



3)

4)

b)doktadny adres siedziby Komisji,
uzasadnienie wskazujgce, ze jednostka organizacyjna SEP wystepujgca o powotanie
Komisji, jest w stanie zapewni¢ witasciwe przeprowadzenie postepowan
egzaminacyjnych, odpowiednig obstuge administracyjng Komisji oraz archiwizowanie
dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig Komisji,
proponowany zakres dziatalnosci Komisji — wedtug rodzajéw urzadzen, instalacji

i sieci energetycznych, okreslonych w Zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia.

2.4.Do wniosku o powotanie Komisji nalezy dotgczyc¢:

1)

Odpis petnomocnictwa wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci
17 zt (czes$¢ IV zatacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej -
Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z pdzin. zm.), o ile wniosek jest sktadany przez
petnomocnika SEP.
proponowany sktad osobowy Komisji — z podaniem imienia i nazwiska, imienia ojca, daty
i miejsca urodzenia, obecnego miejsca pracy i zajmowanego stanowiska, posiadanych
kwalifikacji wraz z proponowanym podziatem na funkcje w Komisji, w nastepujgcej
kolejnosci:

- przewodniczacy,

- zastepca przewodniczacego,

- czfonkowie z uprawnieniami przewodniczacych zespotéw egzaminacyjnych,

- cztonkowie,

- sekretarz (lub cztonek i sekretarz);
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie awersu i rewersu dowodu
osobistego osdb proponowanych do sktadu Komisji,
informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci kandydatéw na cztonkéw
Komisji, uzyskang nie pdzniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku,
oswiadczenia zainteresowanych oséb o wyrazeniu zgody na powotanie do sktadu Komisji,
zgodnie z wzorem opracowanym przez URE, stanowigcym zatacznik do Informaciji,
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez wnioskujgcego kopie dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie przez kandydatéw na cztonkédw Komisji wyksztatcenia
i stazu pracy, odpowiadajgcych specjalnosciom osdéb egzaminowanych oraz aktualne
Swiadectwa kwalifikacyjne typu ,E” i ,D”. Okres waznosci Swiadectw terminowych
powinien wynosi¢ minimum 1 rok liczagc od dnia ztozenia wniosku. W przypadku
kandydatéw do Komisji powotywanych przy SEP, ich swiadectwa kwalifikacyjne musza

by¢ uzyskane przed Komisjami dziatajgcymi przy innych stowarzyszeniach.



7)

2.5.

2.6.

Dokumenty potwierdzajgce wymagany staz pracy przy eksploatacji urzadzen, instalacji
i sieci energetycznych powinny uwzglednia¢ okresy zatrudnienia, zajmowane stanowiska,
a takze zakres obowigzkédw wykonywanych na tych stanowiskach w odniesieniu
do punktéw w poszczegélnych grupach, o ktérych mowa w Zatgczniku Nr 1
Rozporzadzenia,

w przypadku kandydatéw, przedktadajacych swiadectwa bezterminowe oswiadczenie
kandydata, ze:

1) nie Swiadczy ustug, o ktérych mowa w art. 54 ust. 1c pkt 2 ustawy — Prawo
energetyczne, tj. na rzecz konsumentéw w rozumieniu ustawy — Kodeks
cywilny oraz mikroprzedsiebiorcow, matych lub srednich przedsiebiorcéw,
W rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej,

2) nie toczy sie w odniesieniu do tego kandydata postepowanie w sprawie
sprawdzenia spetnienia wymagan kwalifikacyjnych podjete na wniosek
pracodawcy na podstawie art. 54 ust 1c pkt 1 ustawy — Prawo energetyczne.

Zatgczniki do wniosku, o ktérych mowa w pkt. 2.4. nalezy przedktadaé w kolejnosci —
jak wyzej, a kserokopie dokumentow (na formacie A4) muszg by¢ czytelne i potwierdzone
za zgodnos$c¢ z oryginatem na kazdej zadrukowanej stronie (czytelny podpis i data) przez
osoby reprezentujgce jednostke organizacyjng SEP wnioskujgca o powotanie Komisji.

Tryb okreslony w pkt 2.2. stosuje sie odpowiednio w przypadkach rozwigzania Komisji,
zmiany sktadu, zmiany Ilub odwofania przewodniczacego, zastepcy, sekretarza
albo cztonkéw Komisji oraz w przypadkach zmiany zakresu uprawnien Komisji

lub poszczegdlnych jej cztonkdw.

2.7.Przed uptywem 5 lat, liczac od dnia powotania Komisji, Zarzad Gtéwny SEP:

1)

2)

2.8.W
1)

chcagc zachowaé ciggtos¢ pracy Komisji, moze wystgpic na wniosek jednostki
organizacyjnej SEP do Prezesa URE z wnioskiem o ponowne jej powotanie;

w przypadku rezygnacji z dalszego prowadzenia Komisji lub odwotania czesci cztonkéw
uniemozliwiajgcego dalsze wykonywanie zadan przez te Komisje, moze wystgpié
do Prezesa URE o jej odwofanie.

sktad Komisji wchodza:

przewodniczacy i zastepca przewodniczacego, posiadajgcy wyksztatcenie wyzsze
i co najmniej dziesiecioletni staz pracy przy eksploatacji co najmniej jednej grupy

urzadzen, instalacji i sieci energetycznych,



2) co najmniej pieciu cztonkdw posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze odpowiadajgce
specjalnosci oséb egzaminowanych i co najmniej piecioletni staz pracy przy eksploatacji
urzadzen, instalacji i sieci energetycznych,

3) co najwyzej trzech cztonkéw (nie obligatoryjnie) o specjalnosci:

a) Inzynieria Bezpieczenstwa (wyksztatcenie wyzsze)
i/lub

b) BHP — wyksztatcenie wyzsze o kierunku lub specjalnosci w zakresie BHP
albo studia podyplomowe w zakresie BHP (§ 4 ust.2 pkt 3 zdanie pierwsze
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby

bezpieczenstwa i higieny pracy, Dz. U. z 1997 r. nr 109 poz. 704 z pdin.

zmianami)
i/lub
c) Ppoi. — osoby wykonujgce czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej

powinny posiada¢ wyksztatcenie wyzsze i ukoriczone szkolenie specjalistéw
ochrony przeciwpozarowej, albo mie¢ wyksztatcenie wyzsze na kierunku
inzynieria bezpieczenstwa pozarowego Ilub tytut zawodowy inzyniera
pozarnictwa, lub uzyskaé uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu inzyniera
pozarnictwa w toku postepowania o wuznanie nabytych w panistwach
cztonkowskich Unii Europejskiej, w panstwach cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronach umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym Iub w Konfederacji Szwajcarskiej kwalifikacji
do wykonywania zawodu regulowanego — inzyniera pozarnictwa (tj. Dz. U. z 2009

r. Nr 178 poz. 1380 z p6zn. zm.).

Osoby, o ktérych mowa w punkcie 3 powinny posiadaé minimum wyksztatcenie
techniczne srednie i co najmniej dziesiecioletni staz pracy, przy eksploatacji urzadzen,

instalacji i sieci energetycznych.

4) sekretarz Komisji, ktory w przypadku spetnienia wymagan, o ktérych mowa w punkcie 1,
2 lub 3 moze rdwnoczesnie petnic funkcje cztonka Komis;ji.
2.9. Sktad Komisji:
1) uznaje sie za optymalny, gdy jest ztozony z dziesieciu osdb,
2) uznaje sie za minimalny, gdy sktada sie z 8 osdb,
3) maksymalny nie jest okreslony przepisami prawa, jednak ze wzgledéw organizacyjnych

zaleca sie by nie przekraczat 30 oséb.



2.10. Prezes URE moze odwotac¢ cztonka powotanej Komisji w przypadku:

1) choroby trwale uniemozliwiajgcej sprawowanie funkcji,

2) rezygnacji z cztonkostwa w Komisji,

3) niewywigzywania sie z obowigzkow cztonka Komisji,

4) utraty kwalifikacji umozliwiajgcych powotanie w sktad Komisji.

2.11. Odwotanie cztonka Komisji w przypadkach okreslonych w punkcie 2.10 w ppkt 1,2 i 3
nastepuje w rezultacie rozpatrzenia wniosku skierowanego do Prezesa URE przez Zarzad
Gtéwny SEP.

2.12. Ewidencje Komisji powotanych przy Stowarzyszeniu Elektrykdw Polskich prowadzi Biuro SEP
w Warszawie. Ewidencja ta obejmuje kserokopie i/lub kopie elektroniczne (skany):

1) wnioskdéw o powotanie Komisji,

2) wnioskdw o zmiane w sktadach i o zmiane uprawnien Komisji i ich cztonkdw,

3) decyzji Prezesa URE dotyczacych zmian w sktadach i uprawnieniach Komisji i ich
cztonkdw,

4) sprawozdan rocznych i piecioletnich z przeprowadzonych postepowan
kwalifikacyjnych,
oraz

5) oryginaty aktow powotania Komisji wydanych przez Prezesa URE.

2.13. Oddziaty SEP prowadza ewidencje Komisji dziatajgcych przy danym Oddziale, a Biuro SEP
dla Komisji powotanej przy Biurze SEP w Warszawie. Dokumentacja ta powinna zawieraé
kserokopie i/lub kopie elektroniczne (skany):

1) wnioskéw o powotanie Komisji wraz z kompletem dokumentéw dotyczgcych danych
osobowych cztonkéw Komisji,

2) aktow powotania Komisji przez Prezesa URE,

3) wnioskdw o zmiany w sktadach i zmiany uprawnien Komisji oraz decyzji Prezesa URE
w tej sprawie,

4) sprawozdan rocznych i piecioletnich z przeprowadzonych postepowan

kwalifikacyjnych.

Przebieg i zakres egzaminu
3.1.Komisja  przeprowadza egzaminy dla stwierdzania posiadania  kwalifikacji
w zespofach, zwanych ,zespotami egzaminacyjnymi”, ztozonych co najmniej z trzech oséb
wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji. Przewodniczagcym zespotu
egzaminacyjnego moze by¢ przewodniczgcy Komisji, jego zastepca lub inny cztonek Komisji
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wyznaczony przez przewodniczagcego Komisji, posiadajgcy wyksztatcenie wyisze
i co najmniej 10-letni staz pracy przy eksploatacji urzadzen, instalacji i sieci
energetycznych.

3.2.Przewodniczgcy Komisji ustala kazdorazowo sktad zespotu egzaminacyjnego w taki sposdb,
aby zakres uprawnien cztonkdw zespotu odpowiadat zakresowi specjalnosci oséb
egzaminowanych i zapewniat wtasciwy przebieg egzaminu.

3.3.Sprawdzenie kwalifikacji posiadanych przez osoby zajmujgce sie eksploatacjg urzadzen,
instalacji i sieci przeprowadza Komisja na wniosek tych oséb albo na wniosek pracodawcy
zatrudniajgcego te osoby.

3.4.Wniosek o sprawdzenie kwalifikacji powinien by¢ sporzadzony na formularzu i ztozony
w oddziale SEP/Biurze SEP. Przyktadowe formularze stanowig zatgczniki do niniejszej
Instrukcji —wzory nr 1 do 3 (dla Dozoru) i 4 do 6 (dla Eksploatacji).

3.5.Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest dokonanie wptaty na rachunek bankowy
oddziatu lub w biurze oddziatu SEP/Biurze SEP za sprawdzenie kwalifikacji w wysokosci
10 % minimalnego wynagrodzenia za prace, okreslanego rozporzadzeniem Rady Ministréow
w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, obowigzujgcego w dniu
ztozenia wniosku.

3.6.Zarejestrowany w biurze oddziatu SEP/Biurze SEP wniosek otrzymuje Komisja, ktorej
sekretarz lub osoba prowadzgca sprawy Komisji w oddziale SEP/Biurze SEP, pisemnie
zawiadamia zainteresowanych o terminie i szczegdtowej tematyce egzaminu co najmniej
14 dni przed wyznaczong datg egzaminu.

3.7.Warunkiem przystgpienia do egzaminu jest okazanie przez osobe przystepujacy
do egzaminu dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

3.8.Egzamin jest ustny i powinien wykazaé wiedze osoby egzaminowanej w zakresie ustalonym
w § 6 Rozporzadzenia i okreslonym w szczegétowe] tematyce egzaminu dla danej grupy
urzadzen, instalacji i sieci energetycznych dla oséb na stanowiskach dozoru i eksploatacji.

3.9.Przewodniczacy i cztonkowie zespotu egzaminacyjnego moga zezwoli¢ osobie
egzaminowanej na korzystanie z odpowiednich materiatdw pomocniczych oraz
na sporzadzenie notatek niezbednych do udzielenia odpowiedzi np.: obliczen, jak réwniez
mogy zadac¢ uzasadnienia odpowiedzi ustnej odpowiednim rysunkiem, schematem
lub wyliczeniem.

3.10. Za wifasciwe przygotowanie egzamindéw odpowiedzialny jest przewodniczacy Komisji,

a za prawidtowy przebieg egzaminu — przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego

wyznaczony przez przewodniczgcego Komisji.



3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.
3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

Wynik egzaminu okresla sie jako ,pozytywny” lub ,negatywny”. O wyniku egzaminu
zespot egzaminacyjny rozstrzyga wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gtoséw
decyduje gtos przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

Z przebiegu egzaminu sporzadza sie protokédt, w ktérym stwierdza sie wynik egzaminu
oraz zakres przyznanych uprawnien i opcjonalnie protokét zbiorczy wg wzoru nr 7.
Protokdt podpisujg przewodniczacy i cztonkowie zespotu egzaminacyjnego. Przyktadowe
protokoty stanowig zatgczniki do niniejszej Instrukcji — wzory nr 1 do 6, odpowiednio dla
Dozoru i Eksploatacji.

Dokumentacje z przeprowadzonego egzaminu przewodniczacy zespotu przedktada
niezwtocznie przewodniczgcemu Komisji.

Komisja, na podstawie uzyskanego przez osobe zainteresowang pozytywnego wyniku
egzaminu wydaje Swiadectwo kwalifikacyjne. Przyktadowo wypetnione $wiadectwa
kwalifikacyjne stanowig zatgczniki do niniejszej Instrukcji — wzory 8 — 13.

Swiadectwa kwalifikacyjne wydawane sg na okres pieciu lat, z zastrzezeniem pkt. 3.16.
Komisja jest uprawniona do wydania bezterminowego $wiadectwa kwalifikacyjnego
wytgcznie w przypadku, gdy dysponuje materiatem dowodowym (dokumentami,
zaswiadczeniami itd.), pozwalajgcym na jednoznaczne przyjecie, iz wobec osoby
przystepujacej do egzaminu nie zachodzg przestanki uzasadniajgce wydanie swiadectwa
terminowego. Przestankg do wydania bezterminowego swiadectwa kwalifikacyjnego jest
zfozenie przez osobe egzaminowang oswiadczenia potwierdzajacego, ze nie Swiadczy
ustug, o ktérych mowa w art. 54 ust. 1c pkt 2 ustawy — Prawo energetyczne, tj. na rzecz
konsumentéw w rozumieniu ustawy — Kodeks cywilny oraz mikroprzedsiebiorcéw, matych
lub S$rednich przedsiebiorcow, w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej.

Jezeli osoba zainteresowana nie przystgpita do egzaminu w wyznaczonym terminie
z przyczyn od niej niezaleznych, na jej wniosek przewodniczgcy Komisji wyznacza nastepny
termin egzaminu, lub zarzadza zwrot wniesionej opfaty za sprawdzenie kwalifikacji.

W razie negatywnego wyniku egzaminu osoba zainteresowana moze ponownie przystgpic
do egzaminu po ztozeniu wniosku, o ktérym mowa w punktach 3.3 i 3.4 oraz po uiszczeniu
optaty za sprawdzenie kwalifikacji.

Przewodniczacy Komisji przekazuje niezwtocznie dokumentacje z przeprowadzonego
egzaminu do biura Oddziatu SEP/Biura SEP, przy ktorym dziata Komisja.

Oddziat SEP, przy ktérym powotana zostata Komisja/Biuro SEP prowadzi dokumentacje
dotyczacg dziatalnosci Komisji, obejmujgcg w szczegdlnosci rejestry wnioskdéw

10



3.21.

o sprawdzenie kwalifikacji, protokoty z przebiegu egzamindw, rejestry wydanych
Swiadectw kwalifikacyjnych oraz okresowe sprawozdania rzeczowe z przeprowadzonych
egzamindw. Przyktadowe druki stanowig zatgczniki do niniejszej Instrukcji — wzory nr 15
inrl7.

Dokumentacja Komisji, w tym protokoty jest gromadzona przez wifasciwg jednostke
organizacyjng SEP, przy ktérej Komisja zostata powotana, przez okres nie krétszy niz 5 lat,
liczac od konca roku, w ktérym wydano sSwiadectwo kwalifikacyjne. Wyjatkiem jest
dokumentacja i $wiadectwo wydane wobec osoby posiadajgcej uprawnienia
bezterminowe, o ktérych mowa w punkcie 3.16 Instrukcji, ktéra jest gromadzona

bezterminowo.

4. Protokoly i Swiadectwa kwalifikacyjne

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Z przebiegu egzaminu zespdt egzaminacyjny sporzadza protokdt, w ktérym dokonuje
wpisy w punktach: I, 11, lll'i IV.

W punkcie | nalezy podaé¢ wynik egzaminu wpisujgc w kazdej rubryce okreslajgcej
tematyke wynik ,,pozytywny” lub ,negatywny” i ogdlny wynik egzaminu ,pozytywny”
lub ,,negatywny”.

W punkcie Il nalezy okresli¢ taczny wynik egzaminu '"spetnia/nie spetnia"
oraz wyszczegdlnic rodzaje urzadzen, instalacji i sieci objete oceng pozytywna.

W punkcie Il nalezy wpisa¢ numer swiadectwa kwalifikacyjnego i date jego waznosci.

W  punkcie IV nalezy wpisa¢ dane z dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc
egzaminowanego.

Protokdt podpisujg przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu
i sekretarz.

Osoba egzaminowana zostaje poinformowana o wyniku egzaminu i zakresie przyznanych
uprawnien, co potwierdza ztozeniem podpisu na protokole.

Na podstawie pozytywnego wyniku egzaminu Komisja wydaje osobie zainteresowane;j
Swiadectwo kwalifikacyjne w terminie 14 dni od daty egzaminu. Tres¢ $wiadectwa
kwalifikacyjnego okresla zatacznik do Rozporzadzenia. W $wiadectwie zakazuje sie
umieszczania dodatkowych zapisow.

W punkcie lll protokotu i na $wiadectwie nalezy stosowac system numeracji $wiadectw
kwalifikacyjnych, ktéry musi w alfanumerycznym oznaczeniu zawieraé kategorie

Swiadectwa (D lub E), kolejny numer sSwiadectwa wg Komisji, numer Komisji nadany
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4.10.

decyzjg Prezesa URE i dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego, w ktérym wydano
Swiadectwo np. Komisja nr 123 w 2015 roku wydaje swiadectwo kategorii D, nr kolejny
Swiadectwa 27, oznacza je nastepujgco: D/27/123/15.

Komisja, na wniosek zainteresowanego, wydaje na podstawie protokotu
z przeprowadzonego egzaminu wtornik Swiadectwa kwalifikacyjnego, pobierajac optate
w wysokosci do 30% brutto aktualnie obowigzujgcej optaty za sprawdzenie kwalifikacji
w przypadku:

1) utraty/zniszczenia $wiadectwa kwalifikacyjnego,

2) zmiany danych zwigzanych z wymiang dowodu osobistego osoby posiadajgcej wazne

Swiadectwo kwalifikacyjne.

5. Organizacja obstugi biurowej Komisji

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Obstuge biurows i finansowa Komisji prowadzg oddziaty SEP/Biuro SEP.
Kontrole catoksztattu dziatalnosci egzaminacyjnej prowadzg wtasciwe dla Oddziatow SEP/
Biura SEP Rady Nadzorcze ds. Komisji Kwalifikacyjnych. Dziatalno$¢ finansowa Komisji
podlega odpowiednio kontroli Oddziatowej Komisji Rewizyjnej oraz Gtéwnej Komisji
Rewizyjne;.
Kontrola prowadzona jest zgodnie z Regulaminem Rady Nadzorczej ds. Komisji
Kwalifikacyjnej przyjetym przez Zarzad Oddziatu, a dla Komisji przy Biurze SEP przyjetym
przez ZG SEP.
Oddziaty SEP/Biuro SEP mogg samodzielnie drukowaé¢ lub odptatnie zaopatrywac
sie w potrzebne druki i Swiadectwa w COSiW SEP.
Sekretariaty/biura/sekretarze Komisji Oddziatéw SEP/Biuro SEP:
1) udzielajg informacji w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig Komisji,
2) udostepniajg zainteresowanym potrzebne druki i szczegétowq tematyke egzaminow,
3) przyjmujg wnioski o sprawdzenie kwalifikacji i sprawdzajg czy wnioski s3 kompletne
i prawidtowo wypetnione oraz dokonujg czynnosci zwigzanych z wnoszeniem optat

za egzaminy,

4) prowadza korespondencje z zainteresowanymi,

5) prowadzg rejestry wnioskow i ewidencje optat egzaminacyjnych,
6) przekazujg wnioski do Komisji,

7) prowadzg ewidencje Swiadectw i catg dokumentacje Komisji,

8) dokonuja rozliczen naleznosci cztonkow Komisji,
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9) prowadzg sprawozdawczos$¢ z dziatalnosci Komisji,

10) prowadzg obstuge administracyjno-biurowg Rady Nadzorczej ds. komisji
kwalifikacyjnych,

11) przechowuja rejestry wnioskéw i protokoty z egzaminéw, oddzielnie dla kazdego
roku.

6. Zasady nadzoru i kontroli.

6.1. Dziatalnos¢ oraz organizacja pracy Komisji funkcjonujgcych przy Stowarzyszeniu
Elektrykdw Polskich podlega kontroli Urzedu Regulacji Energetyki.

6.2. Nadzér nad pracg Komisji i nadzér nad pracg administracji prowadzacej sprawy tych
Komisji, ze strony Stowarzyszenia Elektrykéw Polskich petnig powotane w tym celu
Oddziatowe Rady Nadzorcze ds. Komisji Kwalifikacyjnych, a Komisji przy Biurze SEP Rada
Nadzorcza ds. Komisji Kwalifikacyjnych przy Biurze SEP.

6.3. Kontrole dziatalnosci Komisji przy SEP oraz koordynacje pracy Oddziatowych Rad
Nadzorczych ds. Komisji Kwalifikacyjnych prowadzi Zespdt ds. komisji kwalifikacyjnych,
dziatajacy w ramach Centralnej Komisji Uprawnienn Zawodowych i Specjalizacji Zawodowej

Inzynieréw SEP.
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